广东石油化工学院对外新闻报道管理规定

第一条  为严格纪律，规范管理，切实加强我校的对外新闻报道工作，营造良好的舆论宣传环境和氛围，根据党和国家有关法律、法规及上级有关文件要求，结合我校实际，制定本规定。

第二条  对外宣传工作必须坚持正确的舆论导向，全面贯彻执行党和国家宣传工作的方针、路线、政策，紧紧围绕学校改革发展稳定大局和学校中心工作，通过准确、生动、及时的宣传报道，更好地展示和树立学校良好的社会形象、提高学校知名度、增强学校师生员工凝聚力，为实现学校发展目标服务。

第三条  学校对外宣传工作统一归口学校党委宣传部（新闻中心）管理，凡学校组织的重大活动和发生的新闻事件、召开的重要会议、做出的重大决定和举措，或涉及全校性的宣传报道，统一由新闻中心进行对外宣传报道。各单位组织常规性或一般性活动、会议等重大事项，需要在社会媒体对外宣传报道的，由新闻中心进行指导，并对报道内容进行审核、审批。任何单位和个人未经学校批准，不得以任何形式对社会媒体进行新闻发布。

第四条  学校鼓励各单位（部门）和师生员工在本规定规范下，通过多种形式积极进行对外宣传报道。凡本校单位（部门）和师生员工在社会媒体或公开发行的出版物上发表正面宣传我校形象新闻作品的，均可凭稿费通知单或复印件到校报编辑部领取等额稿费或双倍稿费（省级及省级以上正式的新闻媒体和公开出版发行的报刊按原稿费双倍奖励；同一作品多次发表的，以最高稿费给予，不重复计算）。

第五条  学校根据需要可采取召开新闻发布会（含新闻通气会、记者见面会、情况介绍会等）方式，邀请记者来校采访或向新闻媒体提供新闻通稿。

第六条  任何单位、个人不得私自就学校的工作事宜邀请或接受社会媒体采访（包括电话采访），对违反国家新闻出版法规或出于个人目的而为之者，学校将予以追究，严重的交由国家有关部门查处。有下列情形之一，给学校声誉造成恶劣影响的，将依照相关管理制度对直接负责的主管人和直接责任人给予通报批评或行政处分：

（一）未经批准擅自对外发布新闻或超越新闻发布范围的；

（二）未经授权以学校名义或学校部门（单位）发布新闻的；

（三）未经核实事件真相，发布虚假新闻的；

（四）未经批准私自接受社会媒体采访损害学校声誉的。

第七条  各单位、个人接受校外媒体采访，须经新闻中心批准方可进行。新闻中心负责新闻媒体及记者的联系和接待工作。校外记者来我校采访须出示记者证、工作证、介绍信或采访函等，经新闻中心批准，由新闻中心安排专人对接或陪同采访。对经过批准的采访活动，各单位（部门）应热情接待，积极协助、配合其工作。

（一）单位（部门）或个人遇有新闻媒体主动采访，在媒体与其联系之后，应立即从党委宣传部网页“下载专区”下载《广东石油化工学院接受校外媒体进校采访申报表》填写好相应内容报送党委宣传部，然后按照党委宣传部意见处理。 

（二）单位（部门）邀请校外媒体进校采访，事前应按照党委宣传部关于“邀请校外媒体进校采访申报流程”办好申报手续后方可邀请。 

（三）全校性重大的对外宣传活动或突发性事件的新闻发布，经学校领导同意后，由新闻中心（必要时会同学校各有关方面）负责组织实施。

（四）对于个人采写的新闻稿件，投稿人在向校外媒体投稿前，必须报送新闻中心审核，并按新闻中心的审核意见进行处理。

（五）严禁在对外宣传活动中泄露国家机密和我校秘密事项。

第八条  邀请采访与接受采访的单位（部门）和个人以及向外投稿的投稿人，要对新闻宣传的效果负责，并应在其后主动收集发表的稿件（文字、图片、视频等），送党委宣传部登记存档。

第九条  对外宣传报道冠名使用必须符合以下要求：

（一）凡属我校单位（部门）和个人对外公开宣传有关学校内容的新闻报道，必须冠以“广东石油化工学院”总名称。

（二）对外宣传如使用涉及校名、校训、校徽、校门等标志的，必须使用统一规范的标志。

第十条  全体师生员工都有义务和责任维护学校形象，发现未经学校批准同意的社会媒体人员私下采访要主动向新闻中心报告并制止。

第十一条  本规定包含以下附件：

（一）广东石油化工学院邀请校外媒体进校采访申报表。

（二）广东石油化工学院接受校外媒体进校采访申报表。

第十二条  本规定由学校党委授权党委宣传部（新闻中心）负责解释。

第十三条  本规定自发布之日起执行。

附件1
广东石油化工学院邀请校外媒体进校采访申报表

                                               申报时间：      年    月    日

	申报单位
	

	申 办 人
	
	电 话
	

	邀请媒体
（采访人）
	
	采访
时间
	

	采访事由及
采访对象
	

	申 请 单 位
领 导 意 见

（必须写明
是否需要协助）
	签  名：                  年    月    日（公章）

	党委宣传部
（新闻中心）
领导意见
（必须写明
经费来源渠道）
	签  名：                   年    月    日

	备    注
	


说  明：本表须提前二天以上报送党委宣传部

附件2

广东石油化工学院接受校外媒体进校采访申报表

                                               申报时间：      年    月    日

	申报单位
	

	申 办 人
	
	电 话
	

	来访媒体
（采访人）
	
	采访
时间
	

	采访事由及
采访对象
	

	申 报 单 位
领 导 意 见

（必须写明是否需要协助）
	签  名：              年    月    日（公章）

	党委宣传部
（新闻中心）
领导意见
	签  名：              年    月    日

	备    注
	


说  明：本表须在接受采访之前尽快报送党委宣传部
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